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Organismo autorizzato dal Ministero delle Attività Produttive ai sensi del DPR 462/01 
Con D.M. del 23 giugno 2005 e successivo del 25 novembre 2015 – GU n.2 del 4-01-2016 

 

 
Portale CIVA: online le nuove procedure per il DPR 462/01 
  

Dal 16 Luglio 2020 è attivo il servizio online INAIL per la comunicazione del 
nominativo dell’organismo incaricato di effettuare le verifiche periodiche (art. 7-
bis DPR 462/2001).  
 
Il nuovo servizio online per la Comunicazione dell’organismo abilitato consente 
ai legali rappresentanti o loro delegati (consulente per le attrezzature e impianti, 
installatore, ecc.) di comunicare all’INAIL il nominativo dell’Organismo incaricato 
di eseguire le verifiche periodiche per gli impianti di messa a terra, per gli impianti 
di protezione dalle scariche atmosferiche e per gli impianti in luogo con pericolo 
di esplosione (come da DPR 462/01) attraverso il sistema informatico CIVA. 
 
Per prima cosa è necessario essere in possesso delle credenziali di accesso ai 
SERVIZI ONLINE del sito INAIL. 
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Qualora non si fosse già in possesso delle suddette credenziali dispositive è 
necessario procedere alla loro richiesta. 
E’ necessario essere in possesso delle credenziali dispositive. 

 
 
Una volta ottenute le suddette credenziali del Datore di Lavoro atte ad operare 
sulla propria DITTA si potrà accedere alla sezione ONLINE di INAIL. 
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Cliccando su Certificazione e Verifica si aprirà la sezione in cui potrà essere 
selezionato il portale CIVA.  

 
 

Successivamente accedere alla sezione apposita dedicata al DPR 462/01. 
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Per procedere alla comunicazione di avvenuto adempimento dell’obbligo di 
effettuazione della verifica periodica è	 indispensabile essere in possesso del 
numero di matricola dell’impianto comunicato da ISPESL/INAIL successivamente 
alla denuncia di primo impianto che ricordiamo essere obbligatoria, a cura del 
Datore di Lavoro, ogni qualvolta venga attivato un nuovo impianto elettrico che 
viene omologato, per gli impianti	ordinari, tramite il rilascio della Dichiarazione 
di conformità DM 37/08 dalla Ditta di Impianti Elettrici che ha realizzato 
l’impianto. 
 
Per gli impianti non ordinari in	 luoghi	 con	 pericolo	 di	 esplosione 
l’omologazione deve essere effettuata dalle ASL/ARPA competenti per territorio 
successivamente all’avvenuto invio da parte del Datore di Lavoro della 
Dichiarazione di conformità DM 37/08 rilasciata dalla Ditta di Impianti Elettrici 
che ha realizzato l’impianto. 
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1. IMPIANTI	CON	MATRICOLA	ISPESL/INAIL		

 
Per adempiere all’obbligo di comunicazione dell’avvenuta effettuazione della 
verifica periodica dell’impianto secondo il DPR 462/01 nel Manuale CIVA allegato 
la sezione da consultare è al punto 8.6 a pag. 144. 
 
La matricola riportata sui documenti ISPESL/INAIL spesso non è nel formato 
richiesto dalla procedura nel Portale CIVA. 
E’ necessario dunque ricostruire nel formato corretto richiesto dalla procedura 
online la matricola indicata sui documenti cartacei: 
Ad esempio se sui documenti cartacei la matricola dell’impianto è riportata come 
la seguente BS‐B0527 con denuncia fatta a Brescia nell’anno 2013, la matricola 
che deve essere indicata sul portale CIVA per procedere nella compilazione di 
qualsiasi altra pagina diventa 2013/5/00527/BS  
Il codice 5 nella matricola è quello che identifica la categoria “impianto di messa 
a terra”. (vedere Manuale sez. 4.2.2.1 Il formato della matricola - pag. 45) 
 
2. IMPIANTI	SENZA	MATRICOLA	ISPESL/INAIL		

E’ inoltre possibile richiedere	 un	 numero	 di	 matricola	 per	 impianti	 già	
denunciati, ma per i quali il datore di lavoro non ha mai ricevuto matricola, o l’ha 
smarrita, trasmettendo tramite apposita procedura presente sul portale CIVA: 

– Dichiarazione	di	conformità per gli impianti costruiti dopo il 13 marzo 1990, 
oppure la dichiarazione di rispondenza per gli impianti costruiti dal 13 marzo 
1990 fino al 27 marzo 2008 in assenza della dichiarazione di conformità; 
– Modelli	 di	 denuncia agli Enti preposti(ENPI/ISPESL/USL) per gli impianti 
costruiti prima del 13 marzo 1990; 

– Documentazione utile al reperimento della matricola (per esempio copia della 
vecchia richiesta	 di	 immatricolazione, ricevuta attestante la presentazione 
della domanda); 
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– In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista, inserire la 
relativa documentazione di delega. 

Per poter procedere nella procedura è fondamentale disporre della 
documentazione di cui sopra. 

Nel Manuale CIVA allegato la sezione da consultare è (Manuale sez. 8.7 a pag. 148.) 

Ottenuto il numero di matricola sarà poi necessario procedere alla comunicazione 
dell’avvenuta verifica DPR 462/01 come al punto 1 precedente. 

  

3. IMPIANTI	SENZA	MATRICOLA	ISPESL/INAIL		
 

In caso di impianti mai denunciati è necessario procedere ad una nuova denuncia 
di primo impianto. 

Ottenuto il numero di matricola sarà poi necessario procedere alla comunicazione 
dell’avvenuta verifica DPR 462/01 come al punto 1 precedente. 

 

La sezione relativa a tutte le casistiche relativa agli impianti elettrici e di 
protezione contro le scariche atmosferiche nel suddetto Manuale CIVA si trova 
alla Sezione 8 a pag. 128. 
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Accedere a CIVA con 

credenziali dispositive 

Si è in possesso della 

Matricola INAIL ? 

L’impianto risulta già 

denunciato (in forma 

cartacea)? 

Presentare una richiesta di 

matricola per impianti già 

denunciati (Manuale sez. 8.7 a 

pag. 148.) 

Portare la Matricola nel formato 

corretto (vedere Manuale       

sez. 4.2.2.1 Il formato della 

matricola ‐ pag. 45) 

Impianto mai denunciato, 

occorre effettuare denuncia 

nuovo impianto (Manuale sez. 

8.1 a pag. 128) 

Ottenuta la Matricola, 

procedere con comunicazione   

dell’organismo abilitato * 

(Manuale sez. 8.6 a pag. 144) 

*Qualora l’impianto risultasse non ancora censito su sito CIVA, occorre presentare una denuncia per apparecchi non censiti prima di poter 

completare la pratica (Manuale sez. 4.5 a pag. 158) 

SI 

SI 

NO 

NO 


